哈尔滨工业大学深圳研究生院

工程硕士研究生缓考及重修管理规定
（试行稿）
为规范学生成绩管理，保证正常的教学秩序和教学质量，根据《哈尔滨工业大学工程硕士研究生培养及管理办法（试行稿）》文件的有关要求，特制定本规定。
1、 缓考
(1)     缓考是学生因特殊原因不能按时参加考试的补救措施，学生无正当理由不能随意申请缓考。

(2) 学生因特殊原因不能按时参加考试且出勤率达课程总学时的四分之三，须在课程考试前一周由本人申请，所属学科负责人审核签字，报教务处备案，可准予缓考。公共学位课不允许申请缓考，只能重修。
(3) 学生缓考课程的考试原则上不单独安排，学生需跟随下一级学生考试。被批准缓考的学生须在下一学年学期初登录教务软件选课后，方可参加课程考试。
(4) 缓考课程的成绩以缓考考试的实际分数计。
(5) 缓考课程门数超过三门者，按自动放弃工程硕士研究生学习资格处理。
2、 重修
(1)    教学计划规定的学位课、选修课及其它必须完成的教学环节有下列情形之一者，须重修：

1. 学生无故缺课累计达到课程总学时四分之一者、缺课累计达到课程总学时二分之一者、未按时参加公共学位课考试者；
2. 无故缺考或缓考申请未被批准者；
3. 考试不及格者；

4. 重修不及格者；

5. 拖欠学费者；

6. 因其他原因被取消考试资格或成绩计零分者。

(2)    学生重修课程时，应选择下一学年相同课程跟班听课，并参加该门课程的期末考试。课程重修考试不及格者，在允许的学制年限内可再次重修，直至获得学分，但同一门课重修次数超过两次者取消其攻读工程硕士研究生资格。

3、 缓考、重修不收取任何费用。
附件：1.《工程硕士研究生课程学习计划变更申请表》
      2. 工程硕士缓考及重修流程
附件1

哈尔滨工业大学深圳研究生院

工程硕士研究生课程学习计划变更申请表
编号：

	类别
	工程硕士

工程硕士跟读生
	学号
	
	姓名
	
	性别
	

	入学时间
	
	专业班级
	
	所在学科部
	

	申请变更的内容
	1．申请成绩转入
	课程名称：                                   （附原始成绩单）

	
	2．申请重修
	课程名称：

	
	3．申请缓考
	课程名称：

	
	4．申请免修
	课程名称：                                 （附原始成绩单）

	申请变更的原因
	                                            申请本人签字：

（请附相关证明）                                              年     月     日

	授课教师意见：

授课教师签字：

学科审核意见：

                    学科负责人签字：              

                    教学秘书签字：

                        年    月     日
	学籍管理人员意见：

签字：

                     年    月     日

	深圳研究生院审批意见： 

主管领导签字（公章）：

                  年    月    日
	办理情况：

经办人：

 年    月    日


注：关于重修、缓考事项，在授课教师受理、及学科签署意见后，由教学秘书连同本门课程班级考试成绩资料一起提交教务处，以办理学院意见签署并存档；关于其它学习计划更改事项，学科签署意见后提交教务处；教务处留原件，返学科和申办学生复印件各一份。
附件2
工程硕士缓考及重修流流程
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