工程硕士研究生论文答辩及学位申请工作细则
根据国务院学位委员会《关于实施〈工程硕士专业学位设置方案〉》（学位[1997]54号）通知及全国工程硕士专业学位教育指导委员会的有关文件精神，结合我校的具体情况，制定本工作细则。

一、申请工程硕士学位程序

　　(1)申请者向导师提交工程硕士学位论文初稿；

(2)导师对学位论文进行审阅，写出审阅及推荐意见；

(3)申请者到校学位办进行答辩资格审查及领取有关表格；

　　(4)申请者向学科提出学位论文答辩申请；

　　(5)学科审查申请者培养计划完成情况，聘请工程硕士学位论文评阅人，并提出答辩委员会组成名单；

    (6)工程硕士学位论文评阅人提交评阅结果；

(7)学位分委员会对申请者的学位论文进行审查，并批准答辩委员会组成；

(8)答辩委员会秘书到学位办领取有关材料；

　　(9)工程硕士学位论文答辩；

　　(10)学位分委员会评审；

　　(11)校学位委员会审核是否同意授予工程硕士专业学位；

　　(12)对批准授予学位者颁发工程硕士专业学位证书。

　　二、申请工程硕士学位论文答辩程序

    1、由我校正式录取攻读工程硕士学位的研究生，在规定的培养期限内，按培养计划修满35学分，成绩合格；完成工程硕士学位论文的撰写工作，经导师审查通过并推荐答辩，即可到校学位办办理答辩资格审查。

2、在校学位办进行答辩资格审查时，申请者需在正式答辩二周前提交如下材料：

（1）学士学位证、毕业证原件及复印件；

（2）工程硕士研究生课程学习成绩单原件及复印件；

（3）工程硕士学位论文最后一稿；

并同时领取有关表格。

3、资格复审

申请人正式答辩前三天由答辩委员会秘书携带以下材料到校学位办进行审核：

（1）《哈尔滨工业大学工程硕士学位论文答辩申请书》；

（2）《工程硕士学位论文评阅意见表》一式两份；

（3）《工程硕士研究生基本情况表》；

（4）《申请工程硕士学位论文答辩资格审查表》；

（5）《工程硕士学位论文答辩委员会成员审批表》；

（6）《硕士学位情况表》。

4、论文评阅

所在学科需聘请本学科或相关学科的两位具有副教授以上职称（或相当职称）的专家对工程硕士学位论文进行评阅，并填写《哈尔滨工业大学工程硕士学位论文评阅意见表》。

5、答辩委员会组成名单。答辩委员会由5至7名本领域的教授、副教授组成，一般应有1~2名来自工程硕士生所在单位的具有高级职称的专家参加。

经校学位办审核批准后，答辩委员会秘书领取以下材料：(1)《哈尔滨工业大学工程硕士学位论文答辩公告》；(2)《哈尔滨工业大学工程硕士学位论文答辩情况表》；(3)《哈尔滨工业大学工程硕士学位论文答辩投票》及《哈尔滨工业大学工程硕士学位论文答辩委员会评分表》，同时将答辩委员会组成名单报校学位办备案。

　　三、工程硕士学位论文的格式

　　详见《哈尔滨工业大学研究生学位论文撰写规范》。

　　四、工程硕士学位论文答辩程序

　　１、答辩委员会主席介绍答辩委员会组成情况；

　　２、主席宣布答辩开始并公布答辩程序及要求；

　　３、申请人介绍论文主要内容，时间为30~40分钟；

　　４、答辩委员会委员提问（列席人员在经主席同意后方可提问），申请人进行答辩；

　　５、宣读导师和评阅人的学术评语，研究生本人可对评语中指出的问题进行解释或回答；

　　６、答辩委员会举行内部会议，形成答辩委员会决议，并就是否建议授予申请人工程硕士学位进行无记名投票表决。在答辩委员会到会成员三分之二以上同意时方可做出建议授予工程硕士学位的决定；
　　７、复会，答辩委员会主席宣布答辩委员会决议和投票结果；

　　８、答辩人发言；

　　９、答辩委员会主席宣布答辩结束。

　　五、答辩后的工作

论文答辩委员会决议经答辩委员会主席签字后连同会议记录、投票情况及答辩材料一同报学位分委员会。经分委员会讨论及投票，到会委员三分之二以上通过，分委员会主席签字后，将通过的答辩者名单及全部有关材料提交校学位委员会批准。在校学位委员会批准授予学位后，工程硕士研究生学位论文电子版送交校档案馆存档，二册论文送交校图书馆，一册论文送院（系）。

　　六、研究生学位档案

校学位委员会批准授予学位后，由院或系教学秘书负责将获得工程硕士学位人员的全部材料整理成学位档案送校档案馆。 

